Mẫu đơn đề nghị cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng 2025
Khi có sự thay đổi về quy định hoặc nhu cầu điều chỉnh thông tin, cá nhân, tổ chức trong lĩnh vực xây dựng cần thực hiện thủ tục chuyển đổi chứng chỉ hành nghề theo mẫu mới. Bài viết này của Vietjack sẽ gửi đến bạn mẫu đơn đề nghị cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng năm 2025, kèm hướng dẫn chi tiết giúp bạn dễ dàng hoàn thiện hồ sơ đúng quy định. Cùng theo dõi nhé! 
1. Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng là gì? 
Khoản 1 Điều 149 Luật Xây dựng 2014 quy định về chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng như sau:
“Chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng là văn bản xác nhận năng lực hành nghề, do cơ quan có thẩm quyền cấp cho cá nhân quy định tại khoản 3 Điều 148 của Luật này có đủ trình độ chuyên môn và kinh nghiệm nghề nghiệp về lĩnh vực hành nghề.”
Theo đó, chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng (gọi tắt là chứng chỉ hành nghề xây dựng) là văn bản xác nhận năng lực, do cơ quan có thẩm quyền cấp cho những chức danh, cá nhân hành nghề hoạt động xây dựng, gồm:
- Giám đốc quản lý dự án đầu tư xây dựng;
- Chủ nhiệm, chủ trì lập thiết kế quy hoạch xây dựng;
- Chủ nhiệm khảo sát xây dựng;
- Chủ nhiệm, chủ trì thiết kế, thẩm tra thiết kế xây dựng;
- Tư vấn giám sát thi công xây dựng;
- Chủ trì lập, thẩm tra và quản lý chi phí đầu tư xây dựng.
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2. Mẫu đơn đề nghị cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng 2025 
Mẫu Đơn đề nghị cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng ban hành kèm theo Nghị định 175/2024/NĐ-CP.
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

..........., ngày … tháng … năm …
ĐƠN ĐỀ NGHỊ
CẤP CHUYỂN ĐỔI CHỨNG CHỈ HÀNH NGHỀ 
HOẠT ĐỘNG XÂY DỰNG
___________
Kính gửi: (Tên cơ quan có thẩm quyền)...........................................
1. Họ và tên: ......................................................................................................................
2. Ngày, tháng, năm sinh: .................................................................................................
3. Quốc tịch: .....................................................................................................................
4. Hộ chiếu số: ................................... Ngày cấp: ............................................................
Nơi cấp: …........................................................................................................................
5. Thời hạn trên giấy phép lao động: .................................................................................
6. Số điện thoại: ................................... Địa chỉ hòm thư điện tử: ....................................
7. Đơn vị công tác: ............................................................................................................
8. Trình độ chuyên môn (ghi rõ chuyên ngành đào tạo): ..................................................
9. Thời gian kinh nghiệm liên quan đến lĩnh vực đề nghị cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề (năm): .........................................................................
10. Giấy phép năng lực hành nghề số: ................................... Ngày cấp: ...........................
Nơi cấp: ............................................................................................................................
Lĩnh vực hoạt động xây dựng ...........................................................................................
11. Quá trình hoạt động chuyên môn trong xây dựng:
	STT
	Thời gian công tác (Từ tháng, năm đến tháng, năm)
	Đơn vị công tác/ Hoạt động độc lập
(Ghi rõ tên đơn vị)
	Kê khai kinh nghiệm thực hiện công việc tiêu biểu
	Ghi chú
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	1. Tên Dự án/ công trình/ hạng mục công trình: 
..............................................
Nhóm dự án/Cấp công trình: 
............................................... 
Loại công trình: 
...............................................
Địa điểm xây dựng công trình:
Chủ đầu tư: …....…………..
Chức danh/ Nội dung công việc thực hiện: 
...............................................
2. ...........................................
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Đề nghị cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng với các nội dung sau:
Lĩnh vực hoạt động: ............................................ Hạng: ..................................................
Tôi xin chịu trách nhiệm về tính chính xác, hợp pháp của hồ sơ, nội dung kê khai trong đơn và cam kết hành nghề hoạt động xây dựng theo đúng nội dung ghi trong chứng chỉ hành nghề được cấp và tuân thủ các quy định của pháp luật có liên quan.
NGƯỜI LÀM ĐƠN 
(Ký và ghi rõ họ, tên) 


Bạn tải đơn đề nghị cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng năm 2025 TẠI ĐÂY. 
3. Hồ sơ đề nghị cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề 
Theo Điều 88 Nghị định 175/2024/NĐ-CP, hồ sơ đề nghị cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề gồm:
- Đơn đề nghị cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề là bản gốc trong trường hợp nộp trực tiếp hoặc thông qua dịch vụ bưu chính; tệp tin chụp từ bản gốc trong trường hợp nộp trực tuyến;
- Tệp tin ảnh màu cỡ 4x6 cm có nền màu trắng chân dung của người đề nghị cấp chứng chỉ hành nghề được chụp trong thời gian không quá 06 tháng;
- Văn bằng, giấy phép năng lực hành nghề do cơ sở đào tạo nước ngoài, cơ quan, tổ chức nước ngoài cấp đã được hợp pháp hóa lãnh sự và bản dịch tiếng Việt được công chứng, chứng thực theo quy định của pháp luật Việt Nam;
- Giấy tờ về cư trú hoặc giấy phép lao động tại Việt Nam;
- Các tài liệu quy định phải là bản sao có chứng thực hoặc tệp tin bản sao điện tử được chứng thực theo quy định.
Trên đây là mẫu đơn đề nghị cấp chuyển đổi chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng mới nhất 2025. Mong rằng những chia sẻ này sẽ hữu ích cho bạn trong công việc. Hãy theo dõi Vietjack để không bỏ lỡ các cập nhật quan trọng về giáo dục và các mẫu văn bản hữu ích khác trong tương lai!
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