Mẫu thư mời đi họp mới nhất 2025
Mẫu mời đi họp hay còn gọi là giấy mời họp là một trong những giấy thông tin chi tiết về cuộc họp. Sau đây các bạn hãy theo dõi bài viết sau của Vietjack để tìm hiểu rõ hơn về mẫu giấy này.
1. Định nghĩa mẫu thư mời họp  
Mẫu thư mời họp hay giấy mời họp về việc gì đó bao gồm nội dung chi tiết về cuộc họp, địa điểm và thời gian diễn ra cuộc họp. Mẫu thư mời họp này thường được sử dụng rộng rãi trong công ty, doanh nghiệp và trong các cơ quan, trường học.
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2. Mẫu thư mời đi họp mới nhất 2025 
2.1. Mẫu thư mời đi họp số 1
		CÔNG TY ……
Số: …../……..
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
-----------------------


Vv: Họp ……………                                            ….………., ngày …. tháng ….. năm …..
THƯ MỜI HỌP
Thủ trưởng cơ quan (đơn vị) ……….................................................................................
Kính gửi: .............…..…..................................................................................................
Đến dự cuộc họp: (1).............………….............................................................................
Địa điểm: ..........................………....................................................................................
Thời gian: ...............................…….…….........................................................................
Thủ trưởng cơ quan 
(Ký tên, đóng dấu) 
Ghi chú: 
(1) Ghi lý do cuộc họp hoặc vấn đề đưa ra trong cuộc họp 


2.2. Mẫu thư mời họp số 2
		TÊN CƠ QUAN, TC CHỦ QUẢN (1)
TÊN CƠ QUAN, TỔ CHỨC (2)
Số: ……./GM-…(3)……
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
--------------

……….(4)….., ngày ….tháng …. năm …..


GIẤY MỜI
.............. (5)..................
--------------
........................................................(2).............................................. trân trọng kính mời:
Ông (bà): ..................................................(6)....................................................................
Tới dự: ......................................................(7)....................................................................
Thời gian: ..........................................................................................................................
Địa điểm: ..........................................................................................................................
............................................................../.
	Nơi nhận:
- ............;
- ...............;
- Lưu: VT, .... (8) A.xx (9
	QUYỀN HẠN, CHỨC VỤ CỦA NGƯỜI KÝ
(Chữ ký, dấu)



Ghi chú:
(1) Tên cơ quan, tổ chức chủ quản trực tiếp (nếu có).
(2) Tên cơ quan, tổ chức ban hành giấy mời.
(3) Chữ viết tắt tên cơ quan, tổ chức ban hành giấy mời.
(4) Địa danh
(5) Trích yếu nội dung cuộc họp.
(6) Tên cơ quan, tổ chức hoặc họ và tên, chức vụ, đơn vị công tác của người được mời.
(7) Tên (nội dung) của cuộc họp, hội thảo, hội nghị v.v...
(8) Chữ viết tắt tên đơn vị soạn thảo và số lượng bản lưu (nếu cần).
(9) Ký hiệu người đánh máy, nhân bản và số lượng bản phát hành (nếu cần).


Bạn có thể tải xuống mẫu thư mời đi họp mới nhất 2025 TẠI ĐÂY.
3. Mục đích của việc thư mời họp 
- Thư mời họp là việc làm thường xuyên, rất cần thiết trong đời sống, trong công việc, được rất nhiều cá nhân, doanh nghiệp, tổ chức quan tâm. Nhưng thư mời họp như thế nào để vẫn đảm bảo được nội dung cần truyền tải mà người được mời họp thấy được sự trân trọng của người mời dành cho mình.
- Trong các tổ chức đoàn thể, trong các doanh nghiệp để giải quyết một vấn đề nào đó và cần sự góp ý của các thành viên thì họ thường sẽ mở các cuộc họp. Tại cuộc họp họ sẽ đưa ra các nội dung cần phải thảo luận và từ đó các thành viên sẽ đưa ra các ý kiến cá nhân của mình rồi rút ra một phương án kết luận cuối cùng để giải quyết nội dung đó.
- Để tiến hành một phiên họp giai đoạn đầu tiên của người đứng ra tổ chức là phải lên kế hoạch, nội dung của cuộc họp. Thông thường ở các cơ quan, tổ chức, doanh nghiệp nhỏ khi tiến hành họp họ có thể thông báo, mời họp bằng miệng, bằng sổ ghi chép. Tuy nhiên, đối với các cơ quan, tổ chức hay các công ty, tập đoàn lớn, đông người. Việc họp nhất định phải được mời bằng giấy mới hoặc thư mời. Họ có thể gửi trực tiếp đến từng người tham dự cuộc họp hoăc cũng thể gửi qua đường bưu điện, hay thậm chí là có thể gửi bằng thư trực tuyến.
Trên đây là mẫu công văn mời đi họp. Hy vọng bài viết sẽ hữu ích cho bạn trong việc tìm hiểu mẫu thư để mời các thành viên tham dự cuộc họp 2025.
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